Основные положения учетной политики

   Арбитражного суда Архангельской области, утвержденной приказом от 29.12.2017 № 01-02/83(в редакции от 26.12.2025 № 03-02/10)


1. Общие положения
Положение об учетной политике Арбитражного суда Архангельской области (далее – Учетная политика) разработано в соответствии с требованиями следующих документов:
Бюджетный кодекс Российской Федерации (далее - БК РФ);
Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-ФЗ);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС «Учетная политика»);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС «Концептуальные основы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС «События после отчетной даты»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС «Основные средства»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее – СГС «Нематериальные активы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС «Непроизведенные активы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденный Приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121н (далее – СГС «Единый план счетов»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Об утверждении «План счетов бюджетного учета», утвержденный Приказом Минфина России от 20.09.2024 № 132н (далее – СГС «План счетов бюджетного учета»;

Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

иными федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора и нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного учета.
Учетная политика применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год и не подлежит изменению за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Изменение Учетной политики вводится с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

Суд публикует основные положения Учетной политики на своем официальном сайте (http://arhangelsk.arbitr.ru/).

1. Организация учетной работы

Бюджетный и налоговый учет в Арбитражном суде Архангельской области (далее - Суд) ведется структурным подразделением - финансовым отделом.

Порядок передачи документов и дел при смене главного бухгалтера (Приложение № 6).
Бюджетный учет в Суде ведется в соответствии с Рабочим планом счетов (приложение № 1).

Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета.

Аналитический учет по счетам ведется в соответствии с обязательными признаками, установленными нормативными актами по бюджетному учету.

Порядок представления и обработки первичных документов регламентируется графиком документооборота (приложение № 2). 

Контроль за соблюдением графика документооборота в Суде осуществляет главный бухгалтер. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также своевременное и качественное формирование документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных несут лица, оформившие и подписавшие эти документы.

Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат регистрации в регистрах бухгалтерского учета датой подписания документов.

Операции, подтвержденные первичными учетными документами исполнителей государственных контрактов (поставщиков (подрядчиков) и (или) иными первичными учетными документами отчетного периода, поступившие в финансовый отдел по завершении отчетного периода, отражаются в бюджетном учете:

последним рабочим днем месяца, предшествующего месяцу поступления первичного учетного документа, - при условии поступления первичного учетного документа до даты формирования регистра бухгалтерского учета;

датой поступления документа - при условии поступления первичного учетного документа после даты формирования регистра бухгалтерского учета, но до завершения текущего финансового года;

последним рабочим днем отчетного года - при условии поступления первичного учетного документа после отчетного финансового года и до тридцать первого января (включительно) года, следующего за отчетным;

Отражение фактов хозяйственной жизни по первичным учетным документам, поступившим после формирования регистров бухгалтерского учета, но до установленного предельного срока для формирования регистров бухгалтерского учета, осуществляется в том периоде, к которому они относятся. Регистры бухгалтерского учета при этом подлежат повторному формированию в связи с внесенными изменениями.

Суд ведет одну Книгу «Журнал-главная» по бюджетной деятельности и деятельности со средствами, находящимися во временном распоряжении.

Главная книга формируется ежемесячно в электронном виде и распечатывается на бумажный носитель раз в год по завершению финансового года и по требованию.

Формирование копий регистров бухгалтерского учета, иных документов бухгалтерского учета, сформированных в форме электронных документов, на бумажном носителе осуществляется в случае отсутствия возможности их хранения в виде электронных документов и (или) необходимости обеспечения хранения таких документов на бумажном носителе по истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) и после сдачи отчетности главному распорядителю бюджетных средств.

Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:
- унифицированные электронные формы при условии и по факту организационно-технической готовности программного обеспечения для ведения бюджетного (бухгалтерского) учета;
- иные первичные документы, для которых нормативными документами не предусмотрены унифицированные электронные формы, на бумажных носителях по формам, которые содержат обязательные реквизиты, установленные действующим законодательством;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов;
- самостоятельно разработанные и утвержденные приказами Суда.
Перечень должностных лиц, имеющих право первой и второй подписи денежных и расчетных документов, финансовых обязательств при совершении хозяйственных операций при исполнении бюджетной сметы, определяется председателем суда и утверждается отдельным приказом.
Внутренний финансовый контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется должностными лицами Суда в соответствии с порядком (Приложение № 3).
Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов создается Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов.

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов и положение о ее работе утверждается отдельным приказом Суда. При необходимости к работе комиссии могут быть привлечены эксперты.

Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств. В Суде создается Постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

Положение о постоянно действующей инвентаризационной комиссии и порядке проведения инвентаризации утверждается отдельным приказом.

Выдача денежных средств и денежных документов под отчет производится в соответствии с порядком (Приложение № 4) .

Все документы финансового отдела (первичные учетные документы, бюджетная финансовая и отчетная документация, регистры бюджетного учета) передаются в архив Суда. 
Порядок и сроки передачи первичных документов и регистров бюджетного учета, отчетности и иных документов в архив Суда установлены в соответствии с номенклатурой дел Суда, утвержденной приказом и согласованной с Росархивом.

Суд хранит первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, иные документы бухгалтерского учета в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. Рабочий план счетов, другие документы учетной политики, средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, должны храниться Судом не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бюджетной отчетности в последний раз.

3. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты
Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с СГС «События после отчетной даты».

В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности Суда (далее – События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Суда. Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

•
дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,

•
либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в текстовой части пояснительной записки.

2. Технология обработки учетной информации

Обработка учетной информации ведется автоматизированным способом с использованием программных продуктов «1-с: Предприятие» для ведения расчетов по оплате труда, ведения бюджетного учета, формирования и представления квартальной и годовой бюджетной и налоговой отчетности.
Формирование иной ведомственной отчетности главному распорядителю осуществляется посредством программного изделия «Учет бюджетных средств» подсистемы «Финансы» Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Правосудие» модуля «Сводный учет и отчетность».

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи (далее – ЭП) Суд осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

составление, утверждение и ведение бюджетной сметы – средствами государственной интегрированной информационной системы управления государственными финансами «Электронный бюджет» (далее - ГИИС «Электронный бюджет»);

представление и получение информации с территориальными органами Федерального казначейства при выполнении Судом функций получателя бюджетных средств и администратора средствами ГИИС «Электронный бюджет»;

представление квартальной и годовой бюджетной отчетности в электронном виде средствами подсистемы «Учет и отчетность» ГИИС «Электронный бюджет»;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, страховым взносам, сведениям персонифицированного учета, страхового обеспечения и иной отчетности в территориальные органы Федеральной налоговой службы, Федеральной службы государственной статистики, Социального фонда России, а также получение и передача первичных учетных документов, актов сверок при взаимодействии с контрагентами согласно заключенным контрактам (договорам) - средствами программных комплексов «1С: Заработная плата и кадры государственного учреждения», «СБИС» и «Контур.Диадок»;

формирование, получение, подписание и хранение Извещений (ф. 0504805) в электронном виде по взаимосвязанным операциям между Судом и главным распорядителем бюджетных средств с использованием Государственной автоматизированной системы «Правосудие» подсистема «Финансы»;

размещение информации о заключенных государственных контрактах на официальном сайте Zakupki@gov.ru;

отправление реестров на зачисление заработной платы через программное обеспечение банков на основании заключенных договоров.

Без надлежащего оформления первичных учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий баз данных.

3. Основные средства
Суд признает основными средствами материальные ценности в соответствии с критериями СГС «Основные средства».
Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету с момента признания его активом по первоначальной стоимости. Первоначальная стоимость объектов основных средств определяется в зависимости от того, каким способом они приобретались: в результате обменных операций, созданы самостоятельно, в результате необменных операций. 

Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменных операций или созданного Судом самостоятельно, определяется в сумме фактически произведенных капитальных вложений, формируемых с учетом НДС, предъявленных Суду поставщиками (подрядчиками, исполнителями), в рамках деятельности Суда. 
Стоимость расходов, связанных с приобретением, а также услуг по доставке объектов основных средств, распределяется пропорционально стоимости видов объектов основных средств.
Первоначальной стоимостью основных средств, приобретаемых в результате необменной операции, является их справедливая стоимость на дату приобретения, определяемая методом рыночных цен.

При использовании метода рыночных цен справедливая стоимость основных средств определяется на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами, совершенных без отсрочки платежа.

При определении справедливой стоимости используются документально подтвержденные данные о рыночных ценах, сформированные комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно путем изучения рыночных цен в открытом доступе в отношении приобретенных (поступивших) основных средств.

При определении справедливой стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов используются данные о ценах на аналогичное имущество, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей; сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов основных средств.

В случае если основные средства, полученные в результате необменной операции, не могут быть оценены по справедливой стоимости, оценка их первоначальной стоимости производится на основании данных об их стоимости, предоставленных передающей стороной.

В случае если данные о стоимости передаваемых в результате необменной операции основных средств по каким-либо причинам не предоставляются передающей стороной, либо определение справедливой стоимости основных средств на дату получения не представляется возможным, такие активы отражаются в составе основных средств в условной оценке, равной один объект - один рубль.

Объекты основных средств, полученные от вышестоящей организации, его территориального органа, иной организации госсектора, подлежат признанию в бухучете в оценке, определенной передающей стороной - по стоимости, отраженной в передаточных документах. 

Срок полезного использования объектов основных средств (период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности Суда объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (в запланированных целях)) определяется постоянной комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном СГС «Основные средства» и Положением о комиссии.

Комиссия пересматривает сроки полезного использования в случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, а также разукомплектации объекта основного средства. 

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов.
Не считается существенной стоимость до 100 000 руб. за один имущественный объект.

Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования, ежемесячно 1-го числа месяца. 
При изменении срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основного средства, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет суммы амортизации производится исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.

Под остаточной стоимостью амортизируемого объекта на соответствующую дату понимается балансовая стоимость объекта, уменьшенная на сумму начисленной на соответствующую дату амортизации и сумму убытка от обесценения.

Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.
Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.
Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта - рабочей станции (автоматизированного рабочего места).

Главным элементом рабочей станции (автоматизированного рабочего места) является системный блок, при выявлении неисправности которого и невозможности или нецелесообразности ремонта, данный инвентарный объект подлежит списанию, а его комплектующие части, пригодные для эксплуатации – оприходованию в качестве материальных запасов.

Принтеры, сканеры учитываются как отдельные инвентарные объекты.

Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, который состоит из 12 знаков в следующем порядке:

1 - код источника финансирования;

2-3 - код синтетического счета;

4-5 - код аналитического счета;

7-12 - порядковый инвентарный номер

Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов.
Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов.
4. Нематериальные активы
В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в соответствии с СГС «Нематериальные активы».
Права пользования нематериальными активами принимаются к учету по сформированной первоначальной стоимости.

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов, прав пользования нематериальными активами в момент принятия к бюджетному учету и открытия Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0509215) (Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0509216) присваивается инвентарный порядковый номер. Инвентарный номер объекта нематериальных активов состоит из 12 знаков в следующем порядке:

1 - код источника финансирования;

2-3 - код синтетического счета;

4-5 - код аналитического счета;

7-12 - порядковый инвентарный номер

Срок полезного использования объекта нематериального актива определяется сроком действия прав Суда на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом.

Однотипные права пользования нематериальными активами, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых составляет менее 10 тыс. рублей за единицу, могут объединяться и учитываться, как группа однородных объектов с ведением  учета в Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов.

Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.
Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) составляет 25 % или более от продолжительности текущего периода.
Срок полезного использования таких объектов нематериальных активов подлежит уточнению.
Амортизация нематериальных активов начисляется линейным методом.

Расходы на приобретение прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения (создания), отражаются на счете 040150000 «Расходы будущих периодов».

5. Непроизведенные активы

Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов в соответствии с СГС «Непроизведенные активы».
Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к бюджетному учету и открытия Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0509215) присваивается инвентарный порядковый номер. Инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из 12 знаков в следующем порядке:

1 - код источника финансирования;

2-3 - код синтетического счета;

4-5 - код аналитического счета;

7-12 - порядковый инвентарный номер

Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение отражаются в условной оценке, если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их отражения на балансе.
В целях своевременного внесения изменений о стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов и правильного исчисления авансовых платежей по уплате земельного налога ежегодно в начале года осуществляется  проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете.
6. Материальные запасы
Единицей бухгалтерского учета материальных запасов единицей запасов является номенклатурная единица. 

Материальные запасы учитываются по соответствующим счетам бюджетного учета, включенные в группы:

	Группа материальных запасов
	Какие материальные запасы включаются в группу

	Счет 105.33 «Горюче-смазочные материалы
	Бензин, дизельное топливо, моторные масла

	Счет 105.35 «Мягкий инвентарь»
	Одежда и обмундирование: мантии, костюмы, юбки, брюки, рубашки, сорочки, галстуки, обувь.

Специальная одежда и специальная обувь, предназначенные для охраны труда, техники безопасности, гражданской обороны и защиты населения от ЧС: костюмы, куртки, брюки, халаты,  рукавицы, шлемы, противогазы, респираторы и т. п., а также обувь, включая специальную, – ботинки, сапоги и т. п.

Прочий мягкий инвентарь.

	Счет 105.36  «Прочие материальные запасы»
	Хозяйственные материалы – моющие и дезинфицирующие средства, электрические лампочки, батарейки, мыло, щетки, и др. 

Канцелярские принадлежности – бумага, карандаши, папки, ручки, стержни, линейки, степлеры, ластики, дыроколы (со сроком гарантии менее 12 месяцев) и др. 
Запасные части и комплектующие к оборудованию, включая к вычислительной технике, тонеры, картриджи и др.
Книжная, иная печатная продукция,  бланки строгой отчетности.
Электротехнические материалы – кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т. п.
Металлоизделия – гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т. п.

Санитарно-технические материалы – краны, муфты, тройники, раковины, мойки, умывальники, унитазы, смесители.
Подарки, сувениры.
Строительные материалы (обои, краска, олифа, кисти, и т.п.), необходимые для мелкого текущего ремонта.
Ручные инструменты – отвертки, молотки (отбойные, слесарные), рулетки, пломбираторы и т.п.

Прочие материальные запасы


Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материальных запасов.
Признание в учете материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из их справедливой стоимости полученных), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
Выбытие материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.
Нормы расхода горюче-смазочных материалов утверждаются отдельным приказом.
Выбытие материальных запасов с балансового учета отражается на основании утвержденного Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460).

7. Денежные средства и денежные документы
Учет наличных денежных средств осуществляется в соответствии с Указаниями № 3210-У.

Лимит денежного остатка в кассе Суда устанавливается ежегодно отдельным приказом Суда.
Суд ведет автоматизированным способом общую кассовую книгу по движению наличных денег и по движению денежных документов (ф. 0504514).

В составе денежных документов учитываются полученные и выданные ответственными лицами Суда почтовые марки, путевки на санаторно-курортное лечение.

Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости.
8. Расчеты с дебиторами и кредиторами
Поступление сумм доходов, их выяснение (уточнение) отражается в бюджетном учете в общей сумме поступлений и уточнений на основании Выписки из лицевого счета администратора доходов (код формы по КФД 0531761) с оформлением Бухгалтерской справки (код формы по ОКУД 0504833)

Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения расходов осуществляется формированием справок-расчетов (бухгалтерских справок).

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете на дату направления претензии дебитору, уточняется на дату вынесения решения суда об их взыскании.
Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается в сумме, определенной исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов
Отражение начислений физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, в том числе осуществляемых на основе договоров (контрактов) с физическими лицами, а также отражение удержаний из сумм начислений осуществляется с использованием Расчетной ведомости (код формы по ОКУД 0504402) в разрезе каждого получателя.

Отражение на счетах бюджетного учета начислений физическим лицам выплат по оплате труда осуществляется по группам (судьи, работники аппарата).

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071).
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, а также с другими дебиторами и кредиторами ведется Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков, подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства) (ф. 0504071).
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) (далее - Табель) в Суде применяется для регистрации фактических затрат рабочего времени (явки). 

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неотражения или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов) лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений.

Начисление оплаты труда, пособий, иных выплат работникам суда отражается в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, согласно расчетной ведомости (ф. 0504402).

Начисление страховых взносов отражается в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление.

Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.
Создание резерва по сомнительной задолженности отражается путем уменьшения величины такой задолженности и относится на счет 1 401 10 173.
9. Финансовый результат
Суд осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета, порядок осуществления которых определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами главного распорядителя бюджетных средств.
Доходы федерального бюджета признаются на дату возникновения требования к плательщикам и (или) при поступлении сумм в доход федерального бюджета. 
На счете 1 401 40 000 «Доходы будущих периодов» отражаются доходы по штрафным санкциям в случае их оспаривания (не подтверждения) второй стороной, доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом), другие аналогичные доходы.

На счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» учитываются расходы, связанные с:
страхованием имущества, гражданской ответственности;
· выплатой ежегодного оплачиваемого отпуска работникам за неотработанный период, включая страховые взносы с указанных выплат;

· приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами со сроком действия до 12 месяцев, приходящихся на разные отчетные периоды;
Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.
Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами со сроком действия до 12 месяцев, приходящиеся на разные отчетные периоды, распределяются и относятся на счета 1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года» и 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» пропорционально календарным дням действия прав пользования в соответствующем периоде.

Расчет расходов, связанных с выплатой отпускных работникам за неотработанный период, производится  один раз в год - на конец отчетного года на основании информации, представленной отделом кадров и государственной службы, по каждому указанному в перечне сотруднику.

С начисленных сумм производится начисление обязательных страховых взносов. 

С учетом остатков по расчетам на начало и конец отчетного года формируются проводки и оформляется бухгалтерская справка. 

Если договор страхования предоставлен на срок, ограниченный текущим финансовым годом, то такие затраты полностью единовременно включаются в состав текущих расходов (счет 401.20 «Расходы текущего финансового года»).

В учете формируется резерв предстоящих расходов для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.
Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) осуществляется на основе оценочных значений. Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных отделом кадров и государственной службы, в разрезе групп: судьи, государственные гражданские служащие, персонал по охране и обслуживанию зданий.

Резерв предстоящих расходов по оплате обязательств формируется ежегодно последним рабочим днем отчетного финансового года в случае, если по состоянию на 31 декабря Суду были оказаны услуги (выполнены работы), но по которым не поступили расчетные документы на момент составления (представления) годовой бюджетной отчетности.

Резерв начисляется по оценочному значению на основании сведений, представленных должностными лицами, осуществляющими закупки для нужд Суда.

Оценочное значение рассчитывается исходя из:

анализа объемов услуг, потребленных в текущем финансовом году в размере среднемесячного объема;

общей стоимости контракта и стоимости каждого этапа работ (услуг);

фактического объема выполненных работ (услуг) и их стоимости, зафиксированной в контракте;

ожидаемого объема работ (услуг), предусмотренного графиком, приложенным к контракту.

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
10. Санкционирование расходов
Учет принимаемых обязательств осуществляется согласно отраженным на лицевом счете Суда сведений о бюджетном обязательстве, сформированном территориальным органом Федерального казначейства на основании зарегистрированного извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений, приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя).
Отражение на счетах по санкционированию расходов доведенных лимитов бюджетных обязательств, переходящих с прошлого финансового периода на текущий, производится первым рабочим днем нового финансового периода.

Учет бюджетных обязательств осуществляется на основании:
приказа об утверждении штатного расписания;
договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;
исполнительного листа, судебного приказа;
налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
- решения о командировании, решения о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей, заявки-обоснований закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо, отчета о расходах подотчетного лица, заявления на выплату компенсации за неиспользованное право на санаторно-курортное лечение, на возмещение расходов на проезд всеми видами общественного транспорта и других публичных обязательств;

- иного документа, в соответствии с которым возникает обязательство.

Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
расчетной ведомости (ф. 0504402);
бухгалтерской справки (ф. 0504833);
акта выполненных работ;
акта об оказании услуг;
акта приема-передачи;
договора (контракта) в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
отчета о расходах подотчетного лица;
справки-расчета;
счета;
счета-фактуры;
универсального передаточного документа, документа о приемке;
квитанции;
исполнительного листа, судебного приказа;
налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
решения о командировании, решения о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей, заявки-обоснований закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо, заявления на выплату компенсации за неиспользованное право на санаторно-курортное лечение, на возмещение расходов на проезд всеми видами общественного транспорта и других публичных обязательств;

иного документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства.

Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения бюджетных обязательств:

· принятые бюджетные обязательства по оплате труда перед работниками,  отражаются в учете в объеме выделенных лимитов бюджетных обязательств на дату выписки из лицевого счета органа казначейства, принятые денежные обязательства по оплате труда отражаются датой начисления расходов на оплату труда согласно расчетной ведомости;

· принятые бюджетные обязательства на приобретение материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг отражаются в учете в сумме заключенных контрактов (договоров) на дату подписания соответствующих договоров;

· принятые денежные обязательства на приобретение материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг отражаются в учете в сумме фактически полученных товаров, работ и услуг на дату оформления соответствующих первичных учетных документов;

· принятые обязательства (бюджетные и денежные) на приобретение продукции, работ, услуг, оплата которых производится безналичным порядком без заключения договоров, отражаются в учете в сумме приобретенной продукции, работ, услуг на дату принятия к оплате первичных документов;

· принятие обязательств (бюджетные и денежные) по командировочным расходам, оплату проезда к месту использования отпуска и обратно, а также на приобретение товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, отражается в учете на дату утверждения решения о командировании, решения о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей, заявки-обоснований закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо, отчета о расходах подотчетного лица;

· принятые обязательства (бюджетные и денежные) по оплате обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации отражаются в учете в сумме начисленных платежей на дату образования кредиторской задолженности;

· принятые обязательства (бюджетные и денежные) по публичным нормативным обязательствам перед физическими лицами – в сумме и на дату выплат.

· принятые обязательства по исполнительным документам, предусматривающим обращение взыскания на средства Суда, осуществляется датой исполнительного документа.

Аналитический учет бюджетных обязательств ведется в Журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

11. Обесценение активов
Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов.
Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (или об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена. Справедливая стоимость актива определяется методом рыночных цен.

При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
12. Забалансовый учет
В аналитическом учете по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" выделяются следующие группы имущества:
Недвижимое имущество в пользовании;
Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования;
Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды.
Имущество, полученное от вышестоящей организации, его территориального органа, иной организации госсектора, учитываются по стоимости, определенной передающей стороной в передаточных документах.
Применяется следующая группировка имущества на счете 02 «Материальные ценности на хранении»:

- Основные средства – недвижимое имущество на хранении;

- Основные средства – иное движимое имущество на хранении;

- Основные средства, не признанные активом;

- Материальные запасы – иное движимое имущество на хранении;

- Материальные запасы, не признанные активом.

Учет на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» ведется в условной оценке один объект, один рубль.

На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» ведется учет бланков строгой отчетности:

· вкладышей к трудовым книжкам;

· путевых листов;

· служебных удостоверений.

Бланки строгой отчетности (далее - БСО) учитываются на забалансовом счете в условной оценке: 1 руб. за 1 бланк.

С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности. 

Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной. 

Списание израсходованных и испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности.

Аналитический учет по забалансовому счету 03 ведется в книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам БСО.

На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных: двигатели, аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары. 

Аналитический учет ведется по наименованию и фактическим ценам.

На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" ведется учет обеспечения обязательства в виде банковской гарантии.

Принятие к учету банковской гарантии отражается датой предоставления банковской гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета отражается датой прекращения обязательства, установленной в банковской гарантии.

Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).
На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" задолженность принимается по приказу председателя суда, изданному на основании:

Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;

докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи выбытием (ликвидацией) контрагента.

Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по наименованию и балансовой стоимости (стоимости приобретения) объекта.

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании.

Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:
- 21.34  Машины и оборудование - иное движимое имущество;

- 21.36 Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество.
Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, получателей на цене, указанной в передаточных документах. 
На забалансовом счете № 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» ведется оперативный учет обмундирования с момента получения работниками обмундирования в личное пользование в соответствии с установленными нормами выдачи и сроками носки и списания со счета 10505  «Мягкий инвентарь». В целях аналитического учета формируются карточки учета служебного обмундирования. 

Кроме обмундирования может учитываться другое имущество, выданное в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей.
Учет имущества на забалансовом счете № 27 осуществляется по балансовой стоимости (цене приобретения).
Учет бланков исполнительных листов осуществляется на дополнительном забалансовом счете 90 "Бланки исполнительных листов".

Учет бланков ведется в условной оценке: один бланк - один рубль в разрезе ответственных лиц. Выбытие бланков исполнительных листов производится один раз в полугодие по общему количеству выданных исполнительных листов - испорченных, утраченных бланков исполнительных листов на основании сведений о количестве использованных бланков исполнительных листов, представляемых в финансовый отдел.
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